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Portaria n° 03/13

Define datas e procedimentos de formaturas
e revoga a Portaria n° 07/12.

O Colegiado da Escola Superior Dom Helder Camara, no uso de suas atribui¢des legais,
visando a exceléncia das solenidades de Colacdo de Grau e para facilitar a organizacéo das
ComissOes de Formatura, institui o seguinte:

Art. 1° — As datas das Solenidades de Formatura e CelebracGes Religiosas para formandos
do primeiro semestre deverdo ocorrer sempre:

a) Solenidade de Colacédo de Grau: sexta-feira da segunda semana de agosto;
b) Celebragédo Religiosa de Acédo de Gragas: quinta-feira da segunda semana de agosto;

Art. 2° — As datas das Solenidades de Formatura e Celebrac6es Religiosas para formandos
do segundo semestre deverdo ocorrer sempre:

a) Solenidade de Colagdo de Grau: sexta-feira da segunda semana de fevereiro;
b) Celebragéo Religiosa de Acédo de Gragas: quinta-feira da segunda semana de fevereiro.

Paragrafo Unico: Quando houver solenidade de formatura distinta para Discentes da manha
e da noite, formandos da manha terdo a solenidade na quarta-feira que antecede a formatura
da noite.

Art. 3° — As Solenidades de formatura deverdo ocorrer no Centro Dom Helder de
Convencoes, junto a sede da Escola Superior Dom Helder Camara.

Paragrafo Primeiro: O evento de Colagdo de Grau € um ato solene, de responsabilidade e
direcdo da Reitoria da Escola Superior Dom Helder Camara. Os aspectos académicos ficam
sob a responsabilidade da Secretaria da Escola e a execucao do evento fica sob a dire¢do do
Centro Dom Helder de Convencdes.

Paragrafo Segundo: O roteiro e as atividades da solenidade, com protocolo formal e
padronizado, sdo definidos pela Reitoria, sendo que as Comissfes de Formatura poderdo
propor sugestdes.

Paragrafo Terceiro: Para a solenidade de formatura serdo admitidos somente um paraninfo,
um patrono, um homenageado, um orador e um juramentista.

Paragrafo Quarto: Os formandos deverdo chegar a sala de preparacdo com uma hora de
antecedéncia.

Paragrafo Quinto: A comissdo de Formatura podera disponibilizar, no méaximo, 500
(quinhentos) convites para a solenidade de formatura, sendo 300 (trezentos) Convites
Diamante para ingresso no auditorio e até 3 (trés) convites Ouro por formando para ingresso
e participacdo da solenidade no Hall de Recepg¢do, com transmissdo ao vivo pelo teldo e
também participacdo no coquetel de confraternizacdo, ndo devendo ultrapassar ao total de
200 (duzentos) Convites Ouro.
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Paragrafo Sexto: Sera permitido o0 acesso a sala de preparacdo dos formandos ao pessoal de
apoio logistico, formandos habilitados para a colagdo de grau e pessoas expressamente
autorizadas pela Secretaria.

Paragrafo Sétimo: Nos auditérios e no Hall da Recep¢do ndo serd admitido o uso, por parte
de formandos e convidados, de instrumentos sonoros (apitos, tambores etc.).

Paragrafo Oitavo: Somente serdo admitidos para a solenidade e o coquetel fotdgrafos e
cinegrafistas expressamente autorizados pela Coordenagcdo do Centro Loyola de
Convengoes.

Paragrafo Nono: A Escola assume 0s custos e se responsabiliza pelos seguintes itens da
Solenidade de Formatura:

a) togas e decoragéo;

b) cerimoniério, recepcao e seguranca;

) som e transmissao ao vivo pelo Dom Total;
d) musica;

e) coquetel de confraternizacao.

Pardgrafo Décimo: A contratacdo de servicos de terceiros para itens acima, quando
necessarios, serd efetuada pela propria Escola.

Paragrafo Decimo Primeiro: Para as solenidades de formatura, a Escola disponibilizara o
estacionamento gratuitamente para formandos, professores e funcionarios, definindo-se que
as vagas serdo ocupadas por ordem de chegada, com reserva de vagas para o pessoal do
apoio logistico.

Art. 4° — As Celebragdes Religiosas de Acdo de Gragas das formaturas deverdo ocorrer
sempre na Igreja Matriz da Pardquia Santa Efigénia (Rua Alvares Maciel, 223 — Bairro
Santa Efigénia).

Paragrafo Primeiro: A preparacdo da Celebracdo devera ser feita pela Comissdo de
Formatura e Professor designado pela Escola, com a aprovacdo do Assessor Teoldgico da
Escola.

Paragrafo Segundo: A Escola assume os custos e se responsabiliza pelos seguintes itens da
Celebracéo Religiosa:

a) cessdo da Igreja e Presidéncia da Celebracéo;
b) organizacéo e dire¢do da Liturgia;

C) impressao de cantos;

d) decoracao e musica.

Paragrafo Terceiro: A contratacdo de servicos de terceiros para itens acima, quando
necessario, sera efetuada pela propria Escola.

Art. 5° — Fica expressamente vedado, por parte das Comissdes, a cobrancga ou aceitacdo de
doacGes para cobrir custos assumidos pela Escola, correspondentes aos itens descritos nos
artigos 3° e 4°.
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Paragrafo Primeiro: Qualquer gasto referente a convites, festa, baile, fotografias etc., exceto
gastos referentes a solenidade e a celebragéo religiosa, deve ter aprovacgdo de, no minimo,
75% (setenta e cinco por cento) do total de formandos.

Paragrafo Segundo: Formandos que ndo aceitarem custos decididos pela maioria da turma,
conforme paragrafo anterior, ndo poderdo ser obrigados a paga-los e a Comissao de
Formatura podera deixa-los sem participacdo da atividade ou item em quest&o.

Paragrafo Terceiro: Formandos que efetuarem pagamentos relativos a formatura e que,
eventualmente, ndo puderem participar da atividade em questdo, ndo terdo direito a
restituicdo do valor pago.

Paragrafo Quarto: A “Formatura de Gabinete”, nos termos do Regimento, sera realizada em
data e horario a serem definidos pela Secretaria e informados aos formandos que nao
participaram da solenidade.

Art. 6° — Ficam revogadas a Portaria n°® 07/12 e todas as disposi¢cGes em contrario. Esta
Portaria entra em vigor para as formaturas a se realizarem a partir de julho de 2013.

Belo Horizonte, 17 de abril de 2013.
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Prof. Paulo Stumpf SJ
— Reitor —
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